MarksOnastamine

Taust:

Marks@nastamine pShineb asutusepdhisel hierarhiliselt struktureeritud méarksdnastikul, mis véimaldab hallata marksénu, nende seoseid ning kasutamist
erinevate objektide juures. Nduetes kirjeldatakse méarksdnade loomise, haldamise, parimise, valimise ja otsingus kasutamise pdhimdtteid.

Marksdnastamise arinduded sisteemile

Nr Méarkséna Arindue siisteemile
1 Lisamine Voéimaldab maérata marksdnu jargmistele objektidele:
® sari
® toimik
¢ dokument
® asjatoimik
2 Andmevali "Marksdnad"

® Sisteem peab vdimaldama luua andmevdlja, mis v6imaldab asutusepdhiselt hallata méarksdnu hierarhilise
puuna. Hierarhia tasemete arv ei ole piiratud.
® Marksdnal voib olla:
© Ulem-markséna,
© 0...n alam-mérksonu
® Marksonal on positsioon hierarhias (jarjestus).
® Sisteem peab kuvama marksdnad hierarhiliselt, kus
— Ulemise taseme mérks6nad kuvatakse tahestikulises jarjekorras ning
— iga Ulemise taseme all olevad alammarks6nad kuvatakse samuti tdhestikulises jarjekorras.

3 Asutusepdhisus
® Sisteem vBimaldab luua méarksdnu asutusepbhiselt.
* Uhe asutuse marksdnad ei ole nahtavad ega kasutatavad teistele asutustele.
4 Mérksdnade haldamine
® Mérksdnu saab administraator:
© luua,
° muuta,
O kustutada (sh koos alam marksdnadega),
© muuta mitte kasutusel olevaks,
® maérata kehtivusaja.
® Sisteem peab tagama, et:
© mitteaktiivseid marksdnu ei saa enam uutele objektidele lisada,
o kustutada on véimalik ainult mitteaktiivseid marksénu
® kustutatud méarksdnu ei saa enam uutele objektidele lisada,
® kustutatud marksGnad kustuvad aktiivselt sarjalt, toimikult (I6petatud sarjadelt ja toimikutelt
ei kustu).
o Mitteaktiivseid marksdnu ei kuvata kasutajale dokumendipuu tasanditel
©  Mitteaktiivseid marksdnu ei kuvata kasutajale uue dokumendi loomisel méarksdnade valikul
© Olemasolevate loodud dokumentide ja asjatoimiku méarksdnastus sailib ka juhul, kui marksdna
margitakse mitteaktiivseks voi kustutatakse
6 Kombinatsioonid, parimine
® Sisteem peab vdimaldama luua mitu olemit (sari, toimik jne) samade méarksdnakombinatsioonidega.
® Sisteem peab vdimaldama kasutajal olemit luues sellele maarata marksénad ning panna parima
alanejatele.
7 Marks@na toimikult parimine

® Kui toimiku andmevaljadel on mérgitud markséna/marksénu, périb dokument automaatselt marksénad
toimikult.
© Muutmisdigustega kasutajal on véimalik dokumendil mérksdnu lisada, muuta, kustutada.



8 Marksdna valimine objektile On vdimalik lisada n arv marksénu.
Kasutajal on vdimalik valida nii alamtasandi, kui ka Glemtasandi marksdnu.
Korraga saab valida mitu markséna (sh erinevatest hierarhia harudest) ilma, et peaks otsingut uuesti teostama.
Siisteem peab pakkuma kahte paralleelset marks6na valimise viisi:

® Puuvaade

© hierarhiline marksdnapuu,

© alam- ja Ulem-méarksGnade avamine/sulgemine/valimine.
® TekstipShine otsing (autocomplete)

O kasutaja saab alustada marksdna kirjutamist,

o siisteem pakub sobivaid marksdnu kogu hierarhiast,

© kuvatakse marks@na koos hierarhilise teega.

9 MarksGnade muutmine ja Marksdnade muutmisel ja kustutamisel rakenduvad samad Giguste reeglid, mis uldiselt dokumendil.
kustutamine dokumendil

10 Marksdnade kasutamine
otsingus ® Marksdnapbhine otsing
O Sisteem peab v8imaldama dokumentide otsingut Ghe vdi mitme marksdna (nii tlemtasandi
mérksdnade, kui ka alamtasandi méarksdnade) alusel.
O Susteem peab vdimaldama teostada otsingut kdigile dokumentidele, asjatoimikutele méaratud
marksdnade alusel, séltumata sellest, kas vastav marksdna on marksonastikust

= kustutatud

® kustutatud marksGnu kuvatakse otsingus ainult juhul, kui see mérksdna on maaratud
objektile.
" kasutusel v8i mitte kasutusel olevas olekus.

® Otsing peab toetama nii:

O (ihe mérksdna jargi otsimist,

© mitme marksdna jargi otsimist (otsing té6tab OR loogikaga)

© marksdnade kombineerimist teiste otsingukriteeriumidega (nt dokumendiliik, kuupéev).
® Hierarhia arvestamine otsingus

O Kui otsingus valitakse Glem-mérksdna, peab siisteem vaikimisi h6lmama ka kdik selle alam-

marksdnad.

® Susteem peab vdimaldama kasutajal (tdpsemalt detailse otsingu nduetes):

O salvestada marks@napdhiseid otsinguid ja neid hiljem korduvkasutada.

o kasutada neid hiljem korduvotsingutena.

11 Logi Mérksdnade haldustegevused (loomine, muutmine, kustutamine, mérkida kasutusel/mitte kasutusel) peavad
olema logitavad vastavalt siisteemi Uldistele logimise pdhimotetele.
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